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ASMENS DUOMENU TVARKYMO VILNIAUS LOPSELYJE-DARZELYJE
»PAGRANDUKAS* TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
I Asmens duomeny tvarkymo Vilniaus lopSelyje - darZelyje ,,Pagrandukas® (toliau —

Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat
pagtindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones Vilniaus lopSelyje — darZelyje ,,Pagrandukas®
(toliau — Darzelis).

2 DarzZelyje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudzetiniy istaigy jstatymu;

2.2.  Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]);
2.3. 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 d¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kurivo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais;
2.4.  Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu;

2.5.  Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.6.  Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimu Nr. 254 ,,D¢l valstybés
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

2.7.  Siomis Taisyklémis ir kitais teisés aktais.

3 Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1.  Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybe nustatyta
arba kurio tapatybg galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, Kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizines,
fiziologines, genetines, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

3.2. Duomeny valdytojas — Vilniaus lop3elis — darZelis »Pagrandukas®, juridinio asmens kodas
190013817, adresas Mindaugo g. 15A, Vilnius, tel. (8 5) 233 9226, el. p.
rastine@pagrandukas.vilnius.Im.lt.

3.3. Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, rusiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas
ar keitimas, i3gava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunéiant, platinant ar kitu biidu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

3.4, Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne. Tadiau valdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

3.6.  Duomeny apsaugos pareigiinas — MB , Veiklos sprendimai®, el. pa3tas dap@veiklos-




sprendimai.lt, tel. nr. +370 672 43319,

- 3.7. Kitos Taisyklese vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas sgvokas,
4, Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty
nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

5. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu biidu.

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

6. Istaigoje tvarkomy asmens duomeny valdytojas Darzelis, kuris:

6.1.  uztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojandiuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas;

6.2. gali paskirti asmenj (-is), atsakinga u asmens duomeny tvarkyma DarZelyje;

6.3.  rengia asmens duomeny apsaugs ir tvarkymg reglamentuojangius teisés aktus, ne retiau
kaip karta metus perzidiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

6.4.  neretiau kaip kartg per dvejus metus atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima,
parengia ataskait ir prireikus imasi priemoniy rizikai pa3alinti arba sumaZinti;

6.5.  organizuoja darbuotojy, atsakingy uZ asmens duomeny tvarkymg, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

III SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

i DarZelis jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

8. Asmens duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis ne véliau kaip kitg
administracijos darbo dieng privalo rastu informuoti DarZelj. Remiantis duomeny subjekto
raSytiniu prane§imu, esantys duomenys patikslinami. Pranegimas apie pasikeitusius asmens
duomenis dedamas j asmens byla.

9. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar Ju kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

10. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas.

I1.  Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis DarZelio direktoriaus patvirtintu  dokumentacijos planu ir
taisyklémis. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams,
darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda darbuotojui, kuris DarZelyje
atsakingas uZ dokumenty naikinima ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

12. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

13.  Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biti naudojama ekrano
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uzsklanda su slaptaZzodZiu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodZiais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

IV SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

4. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkymg arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.
15, Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams yra
suteiktos teisés.

16. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

16.1.  laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA],
Reglamente, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

16.2.  konsultuotis su duomeny apsaugos pareigiiny visais nejprastais klausimais, kuriais
susiduria savo veikloje. Jeigu darbuotojui kyla bent menkiausia abejon¢ dél duomeny tvarkymo
teisétumo ar keliamy reikalavimy, darbuotojas privalo kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing ir
gauti jo rekomendacijg;

16.3. kreiptis j duomeny apsaugos pareigiing, kai gaunamas duomeny subjekto praSymas dél
duomeny iStaisymo, iStrynimo, susipaZinimo su tvarkomais asmens duomenimis ar perkélimo
16.4.  laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija
buty viesa pagal galiojandiy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj
galioja ir pasibaigus darbo santykiams DarZelyje);

16.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

16.6. nedelsiant pranesti duomeny apsaugos pareigfinui, apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti grésme DarZelyje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
paZeidimui, DarZelio darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi DarZelyje kontrolés funkeijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
Zalg ir padarinius bei kiekvienu konkrediu atveju teikia pasiilymus DarZelio direktoriui dél
priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams pasalinti;

16.7.  laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojantiuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

17.  Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, pasiraSytinai arba kitokiu bidu (turi bati
uZtikrintas susipaZinimo jrodomumas) supaZindinami su iomis Taisyklémis.

18.  Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo pasiradyti konfidencialumo
pasizadejima. Pasiradytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

19. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su DarZeliu arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

20.  DarZzelio direktorius paskiria atsakingus asmenis, kurie uztikrina, kad duomeny subjekty,
teises biity uZtikrintos, tinkamai jgyvendinamos ir visa informacija biity saugoma, pateikiama
tinkamai, laiku ir priimtina forma.

21.  Asmens duomeny subjektai, turi 3ias teises, jtvirtintas ADTA] ir Reglamente:

21.1.  Zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkymg.
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21.1.1. Dar¥elis, rinkdamas asmens duomenis, privalo informuoti, kokius duomenis asmuo t}l{'i
pateikti, kokiu tikslu atitinkami duomenys yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali bati teikiami ir
kokios asmens duomeny nepateikimo pasekmés;

21.1.2. DarZelis privalo duomeny subjektui suteikti informacijg apie teis¢ susipaZinti su jo asmens
duomenimis, teisg reikalauti iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius jo asmens duomenis bei
teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys.
Tokia informacija turéty biiti suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., grupés tévy susirinkimo
metu, kai mokiniy tévai pildydami anketas pateikia savo ir mokinio ar vaiko asmens duomenis.
Informacija apie duomeny subjekto teises rekomenduojama paskelbti viesai:

21.2. susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.

21.2.1. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti
bent per paskutinius 1 metus.

21.2.2. Duomeny subjektas turi teisg kreiptis j DarZelio direktoriy su pra§ymu pateikti informacija
apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo asmens duomenys yra tvarkomi. Vieng kartg per metus duomeny
subjektui 3i informacija pateikiama nemokamai. Jeigu duomeny subjektas kreipiasi daugiau nei
vieng kartg per metus dél tokios informacijos pateikimo, mokestis uZ Sios informacijos pateikima
negali viryti tokios informacijos pateikimo sgnaudy;

21.2.3. DarZelio direktoriaus paskirtas asmuo parengia atsakymg ir pateikia prafomus duomenis
ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto pragymu tokie
duomenys turi biiti pateikiami rastu;

21.3. reikalauti iStaisyti pastebétas klaidas, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti,
iSskyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant ADTA], Reglamento ir kity jstatymy nuostaty;

21.3.1. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei¥samis ar netikslis, ir rastu kreipiasi j Darzelj, DarZelis nedelsdamas,
bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir itaiso neteisingus, nei$samius,
netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
isskyrus saugojima;

21.3.2. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir kreipiasi j DarZelj, DarZelis nedelsdamas, bet
ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma,
saZiningumg ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus asmens duomenis ar
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

21.3.3. DarZelis, duomeny subjekto praSymu sustabdgs jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus idtaisyti ar sunaikinti
(duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali bati atliekami tik:

21.3.3.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

21.3.3.2. Jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis:
21,335, jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

21.3.4. DarZelis nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, prane3a duomeny subjektui apie
Jjo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny istaisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma;

21.3.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinangius dokumentus, gavus duomeny
subjekto ra8ytinj pra§yma;

21.3.6. jeigu DarZelis abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie
asmens duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;
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21.3.7. Darzelis nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny gavéjus
apie duomeny subjekto praymu i8taisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
21.3.8. DarZelis, siekdamas jgyvendinti duomeny subjekto teise nesutikti, kad biity tvarkomi
jo asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjekt radtu ir nustato terming, per kurj duomeny
subjektas turi teise i¥reikiti savo nesutikimg.
21.3.89, Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, DarZelis nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir
informuoja duomeny gaveéjus.
21.3.10.  Jeigu duomeny subjektas per Darzelio nustatyta terming nepateikia raSytinio
praneSimo apie nesutikima, kad blity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny
subjektas nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.
21313, Duomeny subjekto pradymu DarZelis rastu pranea duomeny subjektui apie jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus, nurodydama motyvus.
214, nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens duomenys. Duomeny subjektas turi teise
nesutikti, kad baty tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys.
21.4.1. Darbuotojo nesutikimas gali biti iSreikstas jdarbinimo metu neuZpildant tam tikry
darbuotojo anketos ar kity pildomy dokumenty skilgiy arba pateikiant pranesima apie nesutikima
del asmens duomeny darbdaviui asmenikai, pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis. Jeigu
duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, Darzelis privalo neatlygintinai nutraukti
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir apie tai informuoja
darbuotoja;
21.4.2. mokinys (jo tévai ar globejai) turi teise nesutikti (rastu, Zod¥iu ar kitokia forma), kad biity
tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas gali bati pareikstas duomeny
rinkimo metu neuZpildant tam tikry pradymo, sutarties ar anketos viety (eilugiy) arba véliau gavus
bet kokios formos duomeny subjekto praSymg nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma. Kad 8i teis¢ baty jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija,
kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti.
21.4.3. DarZelis nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, igskyrus
istatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

VI SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENY SUBJEKTU TEISIU [GYVENDINIMO PATEIKIMAS

22, Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, DarZeliui turi pateikti ra8ytinj pra§ymg
asmeniSkai, padtu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rysiy priemonémis.

23.  PraSymas turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, duomenys ry¥iui palaikyti ir informacija apie tai,
kokig i§ Taisykliy 21 punkte nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti.

24.  Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

24.1.  pateikdamas radytinj prasyma DarZelio darbuotojui, registruojandiam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg;

24.2.  pateikdamas prayma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe patvirtinan¢io
dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar $io dokumento kopija, patvirtinta kita teisés akty nustatyta
tvarka;

24.3.  pateikdamas prasyma elektroniniy ry$iy priemonémis, turi pasiraSyti jj elektroniniu parasu.
25.  Duomeny subjektas savo teises Darzelyje gali jgyvendinti pats arba per atstova.
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26.  Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu I DarZelj kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vietg, duomenis ry3iui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vardg, pavarde, gyvenamgja vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Taisykliy
21 punkte nurodyty duomeny subjekto teisg ir kokia apimtimi pageidaujama igyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinantj dokumenta, patvirtintg notaro, ar jo kopija. Atstovo pateiktas pragymas
turi atitikti $io Taisykliy 22-24 punkty reikalavimus.

: _ VII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENY SUBJEKTU TEISIU IGY VENDINIMO NAGRINEJIMAS

27.  DarZelis duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant 3iy Taisykliy 22-26
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja. Apie atsisakymo nagrinéti praS§yma motyvus
DarZelis rastu informuoja prayma pateikusj asmenj.

28.  Taisykliy reikalavimus atitinkantj prasyma DarZelis privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, isskyrus Istatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

28.1.  vieSajg tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

28.2. tarnybinés ar profesinés etikos paZeidimy prevencijg, tyrima ir nustatyma;

28.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

29.  Duomeny subjekto pradymg jgyvendinti Jo, kaip duomeny subjekto, teises duomeny
apsaugos pareigiinas i¥nagrinéja ir atsakyma pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi.

30.  Duomeny subjekto pradymas jgyvendinti Jjo, kaip duomeny subjekto, teises Darzelyje
18nagringjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas
valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu badu (registruotu laisku, asmenidkai ar elektroniniy
rySiy priemonémis). DarZelis, dél objektyviy prieZas¢iy negalédamas pateikti atsakymo duomeny
subjektui jo pasirinktu buidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

31.  Darzelis, atsisakydamas vykdyti duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

32.  Duomeny subjektas gali skysti Dar¥elio veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai  pagal
Reglamento 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

33.  Duomeny subjekto teisés Darzelyje jgyvendinamos neatlygintinai.

34.  Darzelis uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

35.  Darzelis, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity paZeista kity
asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

VIII SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

36.  Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos:

36.1. informavimas duomeny valdytojo ir darbuotojy apie pareigas pagal asmens duomeny

apsaugg reglamentuojangius aktus;

36.2. informavimas duomeny valdytojo apie bet kokius neatitikimus (pazeidimus) duomeny

apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareigiinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

36.3. rengimas ir teikimas atsakymy j duomeny subjekty pateiktus duomeny valdytojui
praSymus, susijusius su jy asmens duomeny tvarkymu ir naudojimu;

36.4. bendradarbiavimas ir kontaktavimas su priezitiros institucija (Valstybine duomeny apsaugos
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inspekcija), kontaktinio asmens funkcijy atlikimas su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;
36.5. konsultavimas dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo;

36.6. mokymy ir konsultacijy duomeny apsaugos klausimais teikimas.

37. Duomeny valdytojas prie¥ patvirtindamas, pasiraSydamas ar kitokiu biity priimdamas vidaus
dokumentg (tvarka, politika, taisykles, apras ar kitg, nepriklausomai nuo jo pavadinimo ar formos,
dokumentg), sutartj ar kita dokuments, kuris potencialiai gali reglamentuoti arba bati susijes su
asmens duomeny apsauga, privalo gauti duomeny apsaugos pareigiino nuomong.

38.  Duomeny valdytojas privalo uztikrinti, jog duomeny apsaugos pareigiinas bity tinkamai ir
laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima.

39.  Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

39.1.  konsultuotis su duomeny apsaugos pareiginy visais nejprastais klausimais, kuriais
susiduria savo veikloje. Jeigu darbuotojui kyla bent menkiausia abejoné dél duomeny tvarkymo
teisétumo ar keliamy reikalavimy, darbuotojas privalo kreiptis j duomeny apsaugos pareigiing ir
gauti jo rekomendacijg;

39.2. kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing, kai gaunamas duomeny subjekto praSymas dél
duomeny istaisymo, iStrynimo, susipazinimo su tvarkomais asmens duomenimis ar perkélimo.
40.  Duomeny apsaugos pareigiino dalyvavimas jvykus duomeny saugumo pazeidimu
reglamentuotas Reagavimo j asmens duomeny saugumo paZeidimus procediiros aprasde.

41.  Duomeny apsaugos pareigiinas, ne re¢iau kaip karta per metus atlieka asmens duomeny
tvarkymo rizikos vertinima ir ataskaita pateikia Dar¥elio direktoriui.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42.  Sios Taisyklés atnaujinamos (perZitirimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos) ne
raCiau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

43.  DarZelio darbuotojai ir vaiky tévai (kiti jy jstatyminiai atstovai) su Taisyklémis
supaZindinami pasirasytinai.

44.  Darzelio darbuotojai, vaiky tévai (kiti istatyminiai atstovai) sutikima tvarkyti neprivalomus
pateikti jy asmens duomenis idreidkia rastu, pasiraSydami DarZelio patvirtintg sutikimo forma.
45.  Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkymg, arba darbuotojy atliekamos
funkcijos sudaro galimybe suZinoti asmens duomenis, privalo vykdyti iose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

46. Uz Taisykliy paZeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybe.




